INSTRUCTIVO DE PRE-INSCRIPCION PARA TODAS LAS CARRERAS

Como primer paso, para realizar la Pre-Inscripcion ingresd al link “Formulario de
preinscripcién” ubicado al final de la pantalla. Alli aparecera la pantalla de inicio del formulario
que te ofrece tres posibilidades de accion:

* Dar de alta tu usuario

* Loguearte en el sistema (si ya ingresaste alguna vez y disponés de un usuario registrado) °

Recuperar la clave de usuario (en caso de que la hayas olvidado)

Antes de comenzar a enumerar los pasos para quienes deseen inscribirse por primera vez, dos
aclaraciones importantes:

* Si ya te registraste y querés ingresar nuevamente para cambiar o completar datos,
podras acceder nuevamente al formulario desde la pagina de inicio colocando tu E-mail y

Clave y presionando el boton ey

Si olvidaste tu clave, podés recuperarla presionando el boton 0
eventualmente "solicitar una nueva" del mensaje de error. De este modo, deberas ingresar
a tu cuenta de correo y recibiras un mail con instrucciones para reestablecer tu clave.

Pre-Inscripcion por primera vez

Cuando un aspirante ingresa por primera vez a inscribirse a una o mas carreras debe presionar el
boton REGISTRATE, pero {;;OJO!!! antes de comenzar el proceso es necesario que cuentes
con una direccion de correo electronico valida y que funcione correctamente (yahoo, Hotmail,
gmail, o cualquier otra.). A través de ese correo se confirmara la cuenta y sera posible recuperar
la clave en caso que sea necesario.
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Luego de que te registres, recibirds un mail en la casilla de correo especificada con el siguiente
contenido:

Esie mail fue enwado para iniciar el proceso de creacion de |a cuenia asociada con la direccion de
rrvail aslond piazzala, com.

Para completar el regisiro segui este link

hitp: Afserver’preinscrpoion’accesolvalidar_mail “i=dbd b Habdcedb5Y95aa M 17 25d5cd ] Blbefllda 2]
Si clickear &l link no funciona intentd copiado y pegaro en la bara de direcciones da lu navegador
Sino solictaste este maill simplemenie ignaralo

Presiona ese link y te aparecera la siguiente pantalla donde, como primer paso, deberas elegir la
carrera a la que querés anotarte.
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IMPORTANTE: PARA LA LICENCIATURA EN TURISMO!!

En el caso de los aspirantes a la Licenciatura en Turismo, quienes deseen inscribirse a
la Orientacién en Planificacion Turistica deberan seleccionar “Sede Cs. Politica
Orientaciéon Planificacion Turistica” y quienes deseen inscribirse en la Orientacion
en Administracion Turistica deberan seleccionar “Sede Econdémica Orientacion
Administracion Turistica”.

Estas sedes se corresponden con las Facultades donde deberan entregar la
documentacion para completar la inscripcion definitiva segun la orientacion elegida.

» Quienes optaron por la Orientacion en Planificacion Turistica deberan entregar la
documentacion en la Facultad de Ciencia Politica y Relaciones Internacionales,
ubicada en Riobamba 250 bis, Monoblock 1 (Ciudad Universitaria - CUR).

» Quienes optaron por la Orientacion en Administracion Turistica deberan entregar la
documentacion en la Facultad de Ciencias Econdmicas y Estadisticas, ubicada
en Bv. Orofio 1261.

Una vez elegida al menos una carrera, aparecerd un menu a la izquierda para cargar una serie de
datos censales.
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IMPORTANTE: Los campos marcados con (*) se deben completar de manera obligatoria, dado
que si no se completan el sistema no te permitird imprimir el formulario. Sin embargo, no es
necesario cargar todos los campos obligatorios en una sola sesion, pero si serd requerido y
controlado al momento de imprimir el comprobante.

A continuacion deberas completar los distintos campos seleccionando cada una de las opciones
disponibles en el menl ubicado a la izquierda de la pantalla: Datos principales, personales,
financiamiento de estudios, situacion laboral, etc.

Al momento de completar los campos sobre Pais, Provincia y Departamento; se podra filtrar la
Localidad ingresando ninguna, algunas o todas las letras de la misma presionando el boton

& squeda avanzada

Cada vez que finalices de completar una solapa, deberas presionar “GUARDAR” y el sistema
visualizara la siguiente leyenda “Se guardo correctamente, no olvides imprimir el formulario” o,
en caso de que algiin campo obligatorio esté vacio o incorrecto, aparecera remarcado con color
rojo marcando el campo y el tipo de error, por ejemplo:
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Cuando llegues a la solapa de “Estudios”, no podras colocar directamente el nombre de tu
Seleccionar colegio

“Colegio Secundario”, si no que deberas seleccionar el boton y se abrird la
pantalla que se ve a continuacion la cual te permitird buscar la Institucién colocando las primeras

letras del Colegio o el nombre completo, y la localidad, presionando luego el boton
que te ofrecerd un mentu de opciones posibles.

Sebecoln de coleqo secundano
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Para seleccionar un Colegio dentro del listado ofrecido deberas presionar el boton De la
misma manera que para completar el campo del Colegio, deberas proceder para el campo

Salascionar 1i‘_|_| o

siguiente “Titulo secundario”, pero presionando el boton

En caso de que NO ENCUENTRES tu colegio NO TE PREOCUPES, podés poner cualquier
otro y al momento de enviar la documentacion podés aclararlo

ACLARACION: La solapa “Discapacidad” no es obligatoria, podés completar en caso de
presentar alguna, presionando el botoén “Agregar Dato”. Aqui selecciond si poseés certificado y

que tipo de discapacidad tenés.
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Al llegar a la ultima solapa podras elegir una dia y horario,

siempre dentro de las fechas disponibles que te indique el sistema, para enviar la documentacion
requerida a la casilla de mail consignada. Una vez que elijas el dia, deberas clickear en
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Discapacidad

For cuakquier Consulla 0 asesormiento, podEs asercars a i COMISIN UNIVERSITARIA DE DESCAFACIDAL,
donde enconirar-g un reprecentante &y Faculad o Esceelas Medias, dependiantes de la UNR Direcoilin: Benth
2220 - TelElno: 423-0678 e-mail discapaciadinlegrBcion B un. edu ar
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Con esto habras completado finalmente el formulario de pre-inscripcion a la carrera, por lo que te
aparecera la siguiente pantalla donde tendras detallado el turno para realizar la inscripcion. Para
ello recordd que es obligatorio presentarse con la tltima version del el Formulario Impreso y el

resto de la documentacidn solicitada.

Preinscripciun U.N.R.

PresentaciUn de documentaciUn

ENES aSignacd el Hguenta Wl Dafa preseniar 18 documesiaciin requenda

Impresion del comprobante

El paso final para completar la preinscripcion a la carrera consiste en la impresion de un
comprobante para ser entregado en la dependencia que corresponda. El mismo se obtiene

e

presionando el botoén W, que se encuentra en el extremo superior derecho de la
pantalla. Obtendras el comprobante en formato PDF donde figurar4 un encabezado con el
nombre de institucion, Numero de ficha, la fecha de ultima modificacion, tu apellido y
nombre/s, un espacio para la foto, y por ultimo, la carrera elegida.

IMPORTANTE: Previamente a la generacion del comprobante, el sistema automaticamente
realiza un control para asegurar que todos los campos configurados como obligatorios hayan sido
cargados. En caso de detectarse omisiones, aparecera un mensaje de notificacion ("Para
imprimir es necesario que completes todos los campos obligatorios") resaltando en color rojo de
las solapas del menu que presentan campos obligatorios incompletos y también de los campos
no completados, con la leyenda "Es necesario completar este campo para imprimir".

TENE EN CUENTA que una vez que las condiciones sanitarias estén dadas, deberas

acercarte a la Facultad a realizar la inscripcion definitiva a la carrera
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