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PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA
ATENCION AL PUBLICO DEL CENTRO INTEGRAL DE COPIADO (CIC)
FACULTAD DE CIENCIA POLITICA Y RELACIONES INTERNACIONALES — UNR

1. OBJETIVO y ALCANCE

En el marco de lo denominado por la Universidad Nacional de Rosario como
“‘presencialidad cuidada” y conforme a lo dispuesto por ésta sobre el retorno a las
actividades presenciales de manera gradual y progresiva, el presente protocolo se
instrumenta con el objetivo de establecer pautas de ordenamiento y trabajo para la
reapertura del Centro Integral de Copiado de la Facultad de Ciencia Politica y Relaciones
Internacionales, basados en criterios de prevencion y cuidado en pos de resguardar la
salud de todos/as las/os involucrados/as en el funcionamiento del espacio en un contexto
signado por la pandemia de Covid-19.

El presente protocolo tiene como referencia general y, por ende, se articula, con el
Protocolo de Bioseguridad para el funcionamiento de la FCPOLIT, estableciendo pautas
de trabajo y criterios especificos para el funcionamiento del Centro Integral de Copiado en
una primera fase de apertura (Fase |). Dichas pautas se asientan en criterios sanitarios,
de higiene, salud y seguridad, tanto para los y las trabajadores/as del CIC como para
aquellos/as estudiantes que concurran a la Facultad.

En esta primera fase se dispone unicamente la solicitud y gestién virtual del
material académico y su posterior retiro en el ambito fisico Facultad de CP y RRIl de
manera presencial, con turnos programados, por lo que el presente Protocolo regula
exclusivamente dicha modalidad de atencion. En lo que respecta a su vigencia, esta
sujeto a las resoluciones y medidas que establezcan los 6rganos superiores competentes,
en virtud del monitoreo de las condiciones epidemioldgicas y de seguridad sanitaria de la

poblacion en general, y de la universitaria en particular.
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Su implementacién estara a cargo del equipo de trabajo del Centro Integral de
Copiado, bajo la estricta supervision de la Secretaria de Planificacion y Gestion
Institucional de la Facultad de CP y RR.II.

2. IMPLEMENTACION

a) Solicitud virtual de materiales
La solicitud del material impreso (bibliografia académica y cantidad de copias) al Centro
Integral de Copiado se realizara a través de un correo electronico dispuesto para tal fin:
encarguescic@fcpolit.unr.edu.ar, que se encuentra disponible en la pagina web
institucional de la Facultad para el conocimiento de estudiantes y docentes. Dicha casilla

de correo constituira la unica via valida para solicitar el material bibliografico requerido y

so6lo se utilizara para tal fin. Cualquier otro tipo de consultas o inquietudes de estudiantes
y/o docentes o cuestiones referidas a la comunicacion institucional, deberan ser
canalizadas por el correo tradicional del CIC (cic@fcpolit.unr.edu.ar).

En esta primera etapa, a fin de agilizar el sistema de encargues y de evitar posibles
inconvenientes, unicamente se podra solicitar para su impresion en papel los materiales
disponibles en la pagina web del Centro |Integral de  Copiado:

http://textosdigitales1.com.ar

b) Instructivo para la gestion virtual de materiales
Teniendo en cuenta las consideraciones efectuadas en el apartado anterior, toda aquélla
persona que quiera solicitar de manera virtual los materiales disponibles en el sitio del CIC

debera efectuar los pasos que se detallan a continuacion:

. Debera colocar en el “ASUNTO” del correo su N° de legajo y la carrera a la
que corresponde el material que se solicita.
Il. En el “CUERPO” del correo, debe detallar sus datos personales: Nombre y

Apellido; DNI; Legajo; Teléfono de Contacto; Carrera y Ao de cursado.


http://textosdigitales1.com.ar/
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lll. Luego de colocar sus datos personales, debera incluir en el cuerpo del mail
el o los link/s correspondiente/s a los textos que desea encargar para su
impresion en papel. Los links deben pertenecer al espacio web del CIC, sin
excepcion. En el anexo se encuentra disponible un instructivo que explica
paso a paso como copiar los links de los textos que se encuentran en
textosdigitales1.com.ar

IV. Con el fin de garantizar una mejor atencién, de llegar a la mayor cantidad de
estudiantes y evitar una saturacion en los correos y turnos, se aceptara una
copia por texto solicitado y se incrementara el limite de impresion a un total
de 800 copias por encargue por persona.

V. Es preciso tener en cuenta que si el o la estudiante realiza un pedido y no
puede retirarlo personalmente debera informar a través de su correo
electronico personal: DNI, nombre y apellido de la persona que autoriza a
retirar su pedido el dia del turno.

VI. Finalmente, en caso de que el o la estudiante que ha realizado el pedido no
se presente a retirarlo, no podra realizar un nuevo pedido hasta retirar el

encargue anterior gestionando para ello un nuevo turno.

c) Retiro del material impreso
Una vez recepcionado el pedido, el personal del Centro Integral de Copiado verificara que
cumpla con todos los criterios fijados en los apartados anteriores para la gestion virtual y,
en caso que corresponda, se procedera a la realizacion de las copias en papel.
Paralelamente se le asignara al estudiante un turno para programar el retiro del material
impreso que especificara fecha, hora y lugar de la Facultad al que debera concurrir. Los
turnos programados tendran entre si una diferencia horaria de 20 minutos. A los fines de
evitar aglomeraciones se recomienda asistir en el horario del turno y, en caso de

demoras, el tiempo de tolerancia estimado sera de 15 minutos.
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En todos los casos el retiro del material impreso se desarrollara exclusivamente de

manera programada, sin excepcion, y sélo podra adquirir el material quién haya realizado
los pasos senalados en el apartado anterior. Tampoco se podra al momento del retiro,
agregar -in situ- materiales bibliograficos extras a los ya gestionados via mail, sino que
debera realizar una nueva gestion.

El CIC establecera como horarios programados de atencion al publico para retirar
los pedidos: de lunes a viernes de 9.30 hs a 16.30 hs.

Por otra parte, en cuanto al lugar de retiro de materiales y a los fines de garantizar
el distanciamiento social, evitar la concentracion de personas en la institucion y dar
cumplimiento efectivo a los protocolos de bioseguridad vigentes, éstos se expediran por la
ventanilla externa de la oficina ubicada en el primer piso de la Facultad (ala este). De esta
forma, el/ la estudiante debera acceder por la explanada del primer piso, sin ingresar al
edificio. La ventanilla de expendio de materiales estara correctamente sefalizada.

Es preciso aclarar que la Secretaria de Planificacion y Gestidon Institucional en
coordinacion con el CIC definira la habilitacion de un ingreso adicional a la explanada
cuando la persona que vaya a retirar el material lo requiera a razon de alguna dificultad
fisica o de movilidad para subir las escaleras. En dicho caso, el o la estudiante debe
realizar la aclaracion en el mail a través del cual realiza el pedido a fin de planificar la

entrega.
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ANEXO 1
Procedimiento para copiar los links del sitio web del CIC a fin de realizar el pedido del

material impreso

1-. Ingresa a la pagina del CIC - http://textosdigitales1.com.ar

2-. Selecciona tu carrera -
| @ TEXTOS DIGITALES

CS CE

: ; Licenciatura en Profesorado de
Licenciatura en g i i SR
Comunicacian Comunicacion
Educativa

Ciencia Politica :
Social

Irala ~
(=)

rala
= @ Irala ,
bibliografia )

bibliografia = bikdiografia

RRII 15 T

Licenciatura en
Turisma

Licenciatura en
Trabajo Social

Relaciones
Irala P
(=)

el )
bitliografia =

bibliografia

Internacionales

rala Ii_:l

bibliografia
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3-. Ingresa a la materia
(3 TEXTOS DIGITALES

Primer Afio Primer Afio

Historia: América Latina y la construccion del mundo moderno
Teorfa Politica

Problematica del Conocimiento en las Ciencias Sociales

Segundo Afio

Teaorfa Politica Il

Segundo Afio

Teoria Econémica

Por ejemplo:
“Teoria Politica 1” de la Carrera de Ciencia Politica

Vas a visualizar el contenido de la misma.

Compartidos conmigo » Lic en Ciencia Politica y Relaciones Internacionales > Teoria Politica 1 a H ®
Nombre Propietario Ultima modificacion Tamaiio del archive

B 20122017 Centro Integral de Copiado Fac. d.. 29 mar. 2020 Centro Integral d.. —

B 20182021 Centro Integral de Copiado Fac. d 9 mar. 2021 Centro Integral d.. —

Alli encontraras diferentes carpetas que estan divididas segtin el contenido existente de la misma, en
algunos casos éstas carpetas estan denominadas por los afios a los que corresponden los contenidos.
Si la carpeta no tiene identificacion del afio, es porque el contenido esta vigente y no ha sufrido
cambios en los ultimos afios.
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4-. Selecciona el texto

= C {t @& drivegoogle.com

* Bookmarks T IntercambiosVirtual... PayPal T! Taringa! - Inteligenc Speedtestnet S CutePDF Editor-th.. @ Faccbook [ | Testdevelocidad-.. ( Flow & MiArgentina
Unidad 1 DESCARGARTODO :=]
Archivos Nombre
L A PP peny
s Filosofic
e Politice
B8 Garcia Raggic - Unzue - E BB  wolff - Filosofia Politica.p. B8  wolin - Politica y perspect.

Continuamos con el ejemplo de Teoria Politica 1.
Selecciona la Unidad o la Carpeta que contiene el texto que deseas imprimir.

Abri el texto.
Busca el link de acceso al mismo (sera lo que se enviara para realizar el pedido al CIC).

= C {Y @& drive.google.com/d

Speedtestnet S0 CutePDF Editor - th.. @ Facebook [ | Testdevelocidad-.. () Fow § MiArgentina

* Bookmarks ¥ IntercambiosVirtual... PayPal ! Taringa! - Inteligenc...

& B Wolff - Filosofia Politica.pdf

)
A socher et | (@ ki
FiIOSO'FiO [  Abrirenuna ventana nueva
Politica @ o=

Una infroduccién

Editorial Ariel
Pagina 1 [/ & - & 4+
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5-. Para obtener el link del texto tendras que:

Ingresa a las opciones de texto y selecciona Abrir en una ventana nueva

Buscar

Wolff

Detalles

N O &

Abrir en una ventana nueva

fio
ca

Iccion

®

Denunciar abuso

Una vez abierto el texto en la ventana nueva, podras visualizar el link correspondiente al texto, y es
el que debes enviarnos en el cuerpo del mail para hacer el encargue.

C {r @& drivegoogle.com

W Bookmarks

B Wolff - Filosofia Politica.pdf

Ariel Filasafic Jonathan Wolff

Filosofia
Politica

Una introduccién

Editorial Ariel
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Este proceso se debera reproducir con cada uno de los textos que deseen imprimir en copia papel.

Ante cualquier duda, comunicate a cic@fcpolit.unr.edu.ar
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